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I 1 BAP PASKIRTIS

Bendras naudotojy valdymo portalas (BAP) skirtas autentifikuoti ir autorizuoti naudotojus, norincius jungtis prie LR Muitinés
informaciniy sistemy. BAP taip pat yra bendra naudotojy valdymo sistema, kurioje tvarkomi paslaugy gavéjo atstovy veiklos
profiliai ir teisés bei delegavimo sutartys.
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I 2 PRISHUNGIMAS IR ATSHUNGIMAS

2.1 Prisijungimas

BAP prieinapas adresu https://bap.Irmuitine.lt.

Norédami prisijungti prie BAP tapatybe galite patvirtinti dviem badais:

e  jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus;

e naudodamiesi LR muitinés suteiktu sertifikatu. Jeigu naudojate kelis sertifikatus, paspaudus mygtuka , Registruotas
sertifikatas” bus pateikti visi Jasy turimi sertifikatai, i$ kuriy turésite pasirinkti vieng. Pastaba: naudojant Chrome narsykle,
jungiantis kitg karta, sertifikaty sgrasas bus pateiktas tik tuo atveju, jeigu pries tai bus uzdaryti visi Sios narsyklés langai.

Norédami jungtis su sertifikatu, pirma kartg tapatybe turite patvirtinti jungiantis per Elektroninés valdzios vartus ir
susigeneruoti sertifikatg. Kaip generuoti sertifikatg aprasyta skyriuje ,Sertifikato generavimas”.

Jeigu neturite galimybés tapatybe patvirtinti jungdamiesi per Elektroninés valdZios vartus, LR muitinei pateikite
prasyma registruoti paslaugy gaveéju. Kaip pateikti praSyma aprasyta skyriuje ,Naudotojo registracija ir duomeny
keitimas“.

Pav. 1 Prisijungimo langas

Taisyklés Naudotojo vadovas LR muitinés svetainé [ETe

Bendro naudotojy valdymo portalas skirtas asmenims suteikti prieigg prie Lietuvos Respublikos muitinés ir
Europos Komisijos teikiamy elektroniniy paslaugy.

Norédami gauti elektronines paslaugas, turite bati registruotas paslaugy gavéju ir patvirtinti tapatybe,
Jjungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus arba naudodamiesi muitinés suteiktu skaitmeniniu sertifikatu.

Jeigu, norédami uZregistruoti asmenj paslaugy gavéju, neturite galimybés savo tapatybés patvirtinti
jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus, praSome pateikti Prasyma registruoti paslaugy gavéju.
Vadovaudamiesi Sertifikato generavimo instrukcija ir uZpilde faila (request.inf), atliksite veiksmus, reikalingus
muitinés skaitmeniniam sertifikatui gauti. Jj naudosite savo tapatybés patvirtinimui.

Nepavykus prisijungti, kreipkités | muitinés IT paslaugy centra el. pastu ITPC@Irmuitine.lt arba telefonu +370
5236 2302.

Registruotas sertifikatas Elektroniniai valdZios vartai

2.2 Atstovaujamo paslaugy gavéjo pasirinkimas

Prisijungus turite pasirinkti paslaugy gavéjg, kurj atstovaudami norésite atlikti veiksmus. Atkreipiamas démesys, kad sgrase matomi

tik tie paslaugy gavéjai, kurie Jums suteikeé teise tvarkyti atstovus ir delegavimo sutartis, t.y. priskyré administratoriaus teise
(administratoriaus teisiy suteikimas aprasytas skyriuje ,,Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas ir atstovavimo teisiy tvarkymas”).
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Pav. 2 Paslaugy gavéjo pasirinkimas

Pasirinkite atstovaujama paslaugy gavéja
Pavadinimas / Vardas Pavarde Q

Pavadinimas Identifikavimo kodas Identifikavimo kodo tipas Veiksmai

UAB Netikra 99999999 JAR Pasirinkti >

Vardenis Pavardenis 11221122112 AK Pasirinkti »

2.3 Atsijungimas

Norédami atsijungti nuo BAP, paspauskite mygtuka ,Atsijungti®. Pastaba: jeigu dirbate su keliomis Muitinés sistemomis, atsijungus
nuo vienos sistemos, automatiskai blsite atjungtas ir nuo visy sistemy, su kuriomis dirbote.

Pav. 3 Atsijungimas

Taisyklés Naudotojo vadovas LR muitinés svetainé LT~ Atsijungti X
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I 3 NAUDOTOJO REGISTRACIA IR DUOMENUY KEITIMAS

Prisijungti prie BAP gali registruoti LR Muitinés sistemy naudotojai. Galimi du registracijos bladai:

e  tapatybe patvirtinti jungiantis per Elektroninius valdZios vartus ir uzpildyti registracijos forma;

e neturint galimybés tapatybés patvirtinti per Elektroninius valdZios vartus, LR muitinei pateikti prasyma registruoti paslaugy

gavéju.

3.1 Autentifikuoto naudotojo registracija

Norédami registruotis atlikite Siuos Zingsnius:

1.

Tapatybe patvirtinkite jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus (Zr. skyriy Prisijungimas ir atsijungimas).
2.

UZpildykite pateiktg registracijos forma. Pastaba: jungiantis per Elektroninius valdZios vartus kaip fiziniam asmeniui, bus
pateikta fizinio asmens registracijos forma. Jungiantis Elektroninius valdZios vartus kaip juridinio asmens atstovui, bus

pateikiama fizinio ir juridinio asmens registracijos forma. Zemiau pateikiamas juridinio asmens registracijos formos pavyzdys.
3. I8saugokite duomenis, paspausdami mygtukg ,Pateikti“.
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Pav. 4 Registracijos forma

Naudotojo vadovas LR muitines svetaine LT~

Prasymas registruoti paslaugy gavéja

'VARDENIS PAVARDENIS 4111122223344
UAB Netikra jmoné 123456789

Fizinis asmuo

El. pagto adresas *

testauskas@testinis.it

PVM mokétojo kodas

Adresas

Gatve

Buto numeris

Miestas

Savivaldybe

Kontaktiniai duomenys

El. patto adresas

Telefono numeris

Atstovavimas muitingje (2)

Asmens profesings kvalifikadijos patvirtinimo pazymejimo numeris

Juridinis asmuo

PVM mokétajo kodas

Adresas

Gatve

Buto numeris

Miestas

Savivaldybe

Kontaktiniai duomenys

El. pasto adresas

Telefono numeris

Muiitines informaciniy sistemy praneimy gavimo badas (%)

© Elpaitu Ziniatinklio paslauga

El. pasto adresas *

Susipainau ir sutinku su Elektroniniy paslaugy teikimo taisyklemis

ATSAUKTI

PATEIKTI

EORI kodas ()

Pastato numeris

Paito kodas

Senitnia

Salis

Mobilaus telefono numeris

EORI kodas ()

Pastato numeris

Paito kodas

Senitnia

Salis

Mobilaus telefono numeris

BAP
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3.2 Neautentifikuoto naudotojo registracija

Jeigu neturite galimybés tapatybe patvirtinti jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus, LR Muitinei pateikite prasyma
registruoti paslaugy gaveéju. ISnagrinéjus prasyma Jums bus suteiktas sertifikatas, kuriuo galésite patvirtinti tapatybe jungiantis prie
LR Muitinés sistemy.

Norédami pateikti praSyma registruoti paslaugy gaveéju, atlikite Siuos Zingsnius:

1.

PradZios lange atidarykite nuoroda ,,Prasyma registruoti paslaugy gavéju”.

Pav. 5 Registracijos uzklausos nuoroda

Taisyklées Naudotojo vadovas LR muitinés svetainé

Bendro naudotojy valdymo portalas skirtas asmenims suteikti prieigg prie Lietuvos Respublikos muitinés ir
Europos Komisijos teikiamy elektroniniy paslaugy.

Noredami gauti elektronines paslaugas, turite bati registruotas paslaugy gavéju ir patvirtinti tapatybe,
Jjungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus arba naudodamiesi muitinés suteiktu skaitmeniniu sertifikatu.

Jeigu, norédami uZregistruoti asmenj paslaugy gavéju, neturite galimybés savo tapatybés patvirtinti
jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus, praSome pateiktiIPraéqu registruoti paslaugy gaveéju. I
Vadovaudamiesi Sertifikato generavimo instrukcija ir uZpilde failg (request.inf), atliksite veiksmus, reikalingus
muitinés skaitmeniniam sertifikatui gauti. Jj naudosite savo tapatybés patvirtinimui.

Nepavykus prisijungti, kreipkités j muitinés IT paslaugy centrg el. pastu ITPC@Irmuitine.lt arba telefonu +370
5236 2302.

Registruotas sertifikatas Elektroniniai valdZios vartai

B

Uzpildykite pateikta pradymo forma. Zemiau pateikta fizinio asmens registracijos forma.
ISsaugokite duomenis, paspausdami mygtukg , Pateikti“. Pateikus duomenys bus perduoti LR muitinei ir Muitinés pareigtnai

su Jumis susisieks Jasy nurodytu el. pasto adresu dél informacijos patikslinimo (jeigu bus reikalinga) ir prisijungimo sertifikato
suteikimo.
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Pav. 6 Registracijos forma

Naudotojo vadovas LR muitinés svetaine (Ag

Prasymas registruoti paslaugy gavéja

@ Pildo tik asmenys, kurie negali tapatybés patvirtinti jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus.

® Registruoti fizin] asmenj

Registructi fizinj ir juridinj asmenj

Fizinis asmuo

Vardas * Asmens kodas *
Pavarde * El. paito adresas™*
PVM mokétojo kodas EORI kodas (3)
Adresas

Gatve Pastato numeris
Buto numeris Pasto kodas
Miestas Senidnija
Savivaldybe Salis

Kontaktiniai duomenys

El. paito adresas Meabilaus telefono numeris

Telefono numeris

Atstovavimas muitingje ®

Asmens profesings kvalifikacijos patvirtinimeo paZyméjimo numeris

SusipaZinau ir sutinku su Elektroniniy paslaugy teikimo taisyklémis

I'm not a robot

ATSAUKTI PATEIKTI
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3.3 Profilio duomeny keitimas

Naudotojui leidZziama keisti el. pasto adresg ir atsakymo gavimo badg (tik juridiniams asmenims) bei pateikti papildomus duomenis,
tokius kaip EORI, PVM mokétojo kodas, atstovavimo muitinéje profesinés kvalifikacijos patvirtinimo pazyméjimo numerj. Norédami
pakeisti profilio duomenis, atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Profilis“. Atidarytame lange pateikiami prisijungusio naudotojo (atstovo) ir pasirinkto
paslaugy gavéjo duomenys.

Pav. 7 Profilio duomeny lango atidarymas

Taisykles Naudotojo vadovas LR muitinés svetainé T~ Atsijungti X

2. Lango apacioje paspauskite mygtuka ,Redaguoti”.

Pav. 8 Profilio duomeny redagavimo rézimo aktyvavimas
Kontaktiniai duomenys

El. padto adresas Mabilaus telefono numeris

Telefono numeris

Muitines informaciniy sistemy pranegimy gavimo badas @
® El paitu Ziniatinklio paslauga

El. pasto adresas *

netikra@cust.It

REDAGUOTI

3. Pakeiskite arba papildykite formg norimais duomenimis. Jeigu tam tikry duomeny negalima keisti, laukai pateikiami
neaktyvdas.
4. I$saugokite pakeitimus paspausdami mygtuka ,ISsaugoti”.

10
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Pav. 9 Profilio duomeny iSsaugojimas

Kontaktiniai duomenys

El. pasto adresas Mobilaus telefonc numeris

Telefono numeris

Muitinés informaciniy sistemy pranesimy gavimo bidas ®

* EL paitu Ziniatinklio paslauga

El. paito adresas *

netikra@cust.lt

ATSAUKTI ISSAUGOTI
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I 4 SERTIFIKATO GENERAVIMAS

Norédami gauti LR muitinés sertifikata, pirma kartg tapatybe turite patvirtinti jungdamiesi per Elektroninius
valdZios vartus. Jei negalite tapatybés patvirtinti jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus, LR Muitinei
pateikite praSyma registruoti paslaugy gavéju. (zr. skyriy ,Naudotojo registracija ir duomeny keitimas®, poskyrj
»,Neautentifikuoto naudotojo registracija“).

Norédami generuoti sertifikatg, atlikite Siuos Zingsnius:

1. Virsutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Profilis”.

Pav. 10 Profilio duomeny lango atidarymas

Taisykles Naudotojo vadovas LR muitinés svetaine LT~ Atsijungti X

2. Atidarytame lange spauskite mygtuka , Generuoti nauja sertifikatg“. Pastaba: vienu metu galite turéti vieng galiojantj
sertifikatg. Jeigu turite galiojantj sertifikatg ir sugeneruosite naujg, senasis automatiskai nustos galioti.

Pav. 11 Sertifikato generavimas

Profilis

Paslaugy gavéjo paskyros registracijos identifikavimo numeris 417

Sertifikato informacija

GENERUOTI NAUJA SERTIFIKATA

Savininkas Isdavimo data Galioja iki Biisena

Vardenis Pavardenis 2019-02-26 2020-02-26 Galiojantis o

3. I3sami sertifikato generavimo instrukcija pateikiama sertifikato generavimo lange arba pradzZios puslapyje.

12
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4.

Pav. 12 Sertifikato generavimo instrukcija sertifikato generavimo lange

Generuoti sertifikata

|kelkite kompiuteryje sukurta CSR (Certificate signing request) faila.
I Sertifikato generavimo instrukcija I
request.inf Atsiyst

C5R failas

3

Nutempti arba jkelti i kompiuterio

GENERUOTI SERTIFIKATA

Pav. 13 Sertifikato generavimo instrukcija pradZios puslapyje

Taisyklés Naudotojo vadovas

Bendro naudotojy valdymo portalas skirtas asmenims suteikti prieigg prie Lietuvos Respublikos muitinés ir
Europos Komisijos teikiamy elektroniniy paslaugy.

Norédami gauti elektronines paslaugas, turite bati registruotas paslaugy gavéju ir patvirtinti tapatybe,
jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus arba naudodamiesi muitinés suteiktu skaitmeniniu sertifikatu.

Jeigu, norédami uZregistruoti asmenj paslaugy gavéju, neturite galimybés savo tapatybés patvirtinti
jungdamiesi per Elektroninius valdZios vartus, prasome pateiktiIPra§qu registruoti paslaugy gavéju. I
Vadovaudamiesi Sertifikato generavimo instrukcija ir uZpilde failg (request.inf), atliksite veiksmus, reikalingus
muitinés skaitmeniniam sertifikatui gauti. Jj naudosite savo tapatybés patvirtinimui.

Nepavykus prisijungti, kreipkités j muitines IT paslaugy centrg el. pastu ITPC@Irmuitinelt arba telefonu +370
5236 2302.

Elektroniniai valdZios vartai

B

Registruotas sertifikatas

Sékmingai pridéjus sertifikatg, jo duomenys bus pateikiami lenteléje.

4.1 Sertifikato Salinimas

Norédami Salinti sertifikatg, atlikite Siuos Zingsnius:

1.
2.

Virsutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Profilis“ (zr. 1 Zingsnj skyriuje ,Sertifikato generavimas®).
Sertifikato duomeny eilutéje spauskite mygtuka ,Salinti“.

13
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Pav. 14 Sertifikato salinimo inicijavimas
Sertifikato informacija

GENERUOTI NAUJA SERTIFIKATA

Savininkas Isdavimo data Galioja iki Busena
Vardenis Pavardsnis 2019-02-26 2020-02-26 Galiojantis o

Atsisiysti

3.  I8%okstan¢iame lange spauskite mygtuka ,Salinti“.

Pav. 15 Sertifikato salinimas

Ar tikrai norite pagalinti sertifikata?

SALINTI UZDARYTI

14
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|5 PASLAUGY GAVEJO REGISTRACIA

Registruoti naujg paslaugy gaveéja gali tik registruotas naudotojas. Norint tai padaryti, atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg , Paslaugy gaveéjo registracija“.

Pav. 16 Paslaugy gavéjo registracijos formos atidarymas

Taisyklées Naudotojo vadovas LR muitinés svetaine LT~ Atsijungti X

2. UZpildykite pateiktg forma.

3. I8saugokite uzklausg, paspausdami mygtuka ,Pateikti“. Duomenys bus perduoti muitinei. Muitinés pareigiinai nagrinédami
Jasy prasyma, ar iSnagrinéje ir aktyvave registruojamo paslaugy gaveéjo paskyra, su Jumis susisieks Jsy registracijos prasyme
nurodytu elektroninio pasto adresu ar telefono numeriu.

15
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Pav. 17 Paslaugy gavéjo registracijos forma

BAP

Prasymas registruoti paslaugy gavéja

Imoneés duomenys

Imenés pavadinimas *

PVM mokétojo kodas

Adresas

Gatve

Buto numeris

Miestas

Savivaldybe

Kontaktiniai duomenys

El. padto adresas

Telefono numeris

Muitinés informaciniy sistemy pranedimy gavimo bldas @

® El paitu Ziniatinklio paslauga

El. padto adresas*

ATSAUKTI

PATEIKTI

Imonés kodas *

EORI kodas (3)

Pastato numeris

Pasto kodas

Senidnija

Salis

Mobilaus telefono numeris
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6 PASLAUGY GAVEJO ATSTOVO PRIDEJIMAS IR ATSTOVAVIMO TEISIY
TVARKYMAS

Paslaugy gavéjo atstovy teisiy tvarkymo funkcionalumas prieinamas naudotojams, turintiems administratoriaus teises. Atstovy
teisiy tvarkymas apima atstovy pridéjima, atstovavimo nutraukimg, administratoriaus teisiy priskyrimg, veiklos profiliy priskyrima.

6.1 Atstovy sgraso perzitra

Paslaugy gaveéjo atstovy sgrase pateikiami visi paslaugy gavéjui priskirti atstovai. Norédami perziliréti atstovy sgrasa ar konkretaus
atstovo duomenis, atlikite Siuos Zingsnius:

1. Virsutiniame meniu pasirinkite punktg , Atstovai“.

Pav. 18 Paslaugy gavéjo atstovy valdymo lango atidarymas

Taisyklés Naudotojo vadovas LR muitinés svetaine (g Atsijungti X

2. Atidarytame lange pateikiamas paslaugy gavéjui priskirty atstovy sgrasas. Norédami perziaréti konkretaus atstovo duomenis
spauskite mygtukg ,,Perzitréti”.

Pav. 19 Atstovo duomeny perZiira

Paslaugy gavéjo atstovy teisiy tvarkymas
+  PRIDETI ATSTOVA

Paslaugy gavejo atstovy saradas

Vardas Pavarde Naudotojo identifikavimo numeris
Paslaugy gavéjo atstovas Naudotojo identifikavimo numeris Veiksmai
Janas Jonaitis RO24146280061298 © | rerivrei>
Petras Petraitis R18126815912706318 © | rerioreti>
Vardenis Pavardenis R7019218247998608 © | rerivrei>

Rodoma 1-3 5 3

6.2 Atstovo pridéjimas

Prie JUsy atstovaujamo paslaugy gavéjo galite pridéti tik Muitinés informacinéje sistemoje jau registruotg asmenj. Asmuo, kuris bus
priskirtas paslaugy gavéjo atstovu, turi savarankiskai registruotis BAP (registracijos procesas aprasytas skyriuje ,,Naudotojo
registracija ir duomeny keitimas”) ir perduoti paslaugy gavéjo administratoriui naudotojui suteiktg RIN numerj.

Norédami pridéti paslaugy gavéjo atstovg atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punkta , Atstovai“ (Zr. skyriaus ,Atstovy sgraso perzitra“ 1 Zingsnj).
2. Atidarytame lange spauskite mygtuka ,Pridéti atstova“.

17



BAP NAUDOTOJO VADOVAS

BENDRO NAUDOTOJY VALDYMO SISTEMOS, ATITINKANCIOS EUROPOS KOMISIJOS REIKALAVIMUS, SUKURIMO BAP
PASLAUGUY PROJEKTAS

Pav. 20 Atstovo pridéjimo inicijavimas

Paslaugy gavéjo atstovy teisiy tvarkymas

+  PRIDETI ATSTOVA

Paslaugy gavéjo atstovy saradas

Vardas Pavarde MNaudotojo identifikavimo numeris

Paslaugy gavéjo atstovas Naudotojo identifikavimo numeris Veiksmai

3. Atsidariusiame lange j laukelj ,,Naudotojo identifikavimo numeris” jveskite norimo pridéti naudotojo RIN numerj ir
paspauskite mygtuka ,,Pridéti“.

Pav. 21 Atstovo suradimas

Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas

Maudotojo identifikavimo numeris

PRIDETI

4. |sitikinkite, kad tikrai pridedate norima asmenj. Rasto naudotojo vardas ir pavardé atvaizduojami po RIN numeriu.

Pav. 22 Rasto naudotojo duomeny patikrinimas

Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas

@ Naudotojas pridetas ir jam suteikti visi paslaugy gavéjo turimi veiklos profiliai. Priskirtus veikos profilius galite redaguoti.

Naudetojo identifikavimo numeris

R18126815912706318 PRIDET

Petras Petraitis

5. Pridétam naudotojui pagal nutyléjima priskiriami visi paslaugy gavéjo turimi veiklos profiliai. Priskirtus veiklos profilius galite
keisti.
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Pav. 23 Veiklos profiliy priskyrimas

Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas

@ Naudotojas pridetas ir jam suteikti visi paslaugy gavéjo turimi veiklos profiliai. Priskirtus veikos profilius galite redaguoti.

Naudetojo identifikavimo numeris
R18126815912706318 PRIDET!

Petras Petraitis

Administratoriaus teises

Paslaugy gavéjui ir jo atstovui priskirti veiklos profiliai

Pasirinkta 11 elementy i Zios lentelés. |Evalyti elementy_pasirinkima
v Veiklos profilis Suteikiamos teisés Paslaugos
v AEC_MANAGE_APPL Aprasymas PerZitrati »
v AEO_MANAGE_AUTH Apragymas PerZiarati »
v AEQ_MANAGE_SUBM_APPL Aprasymas PerZiarati »
o CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia) PerZiareti »
v CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZidra PerZidreti »

Rodoma 1-5 18 11

«© 2 3 »

ATSAUKTI 1ISSAUGOTI

6. Esant poreikiui naudotojui priskirkite administratoriaus teise. Administratoriaus teisé suteikia galimybe tvarkyti paslaugy
gavéjo atstovy teises ir delegavimo sutartis.
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Pav. 24 Administratoriaus teisés priskyrimas

Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas

@ Naudotojas pridetas ir jam suteikti visi paslaugy gavéjo turimi veiklos profiliai. Priskirtus veikos profilius galite redaguoti.

Naudetojo identifikavimo numeris
R18126815912706318 PRIDET!

Petras Petraitis

Administratoriaus teises

Paslaugy gavéjui ir jo atstovui priskirti veiklos profiliai

Pasirinkta 11 elementy i Zios lentelés. |Evalyti elementy_pasirinkima

v Veiklos profilis Suteikiamos teisés Paslaugos
v AEC_MANAGE_APPL Aprasymas PerZitrati »
v AEO_MANAGE_AUTH Apragymas PerZiarati »
v AEQ_MANAGE_SUBM_APPL Aprasymas PerZiarati »
o CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia) PerZiareti »
v CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZidra PerZidreti »

Rodoma 1-5 18 11

«© 2 3 »

ATSAUKTI 1ISSAUGOTI

7. 13saugokite duomenis spausdami mygtuka ,ISsaugoti”.
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Pav. 25 Duomeny issaugojimas

Paslaugy gavéjo atstovo pridéjimas

@ Naudotojas pridetas ir jam suteikti visi paslaugy gavéjo turimi veiklos profiliai. Priskirtus veikos profilius galite redaguoti.

Naudetojo identifikavimo numeris
R18126815912706318 PRIDET!

Petras Petraitis

Administratoriaus teisés
Paslaugy gavéjui ir jo atstovui priskirti veiklos profiliai

Pasirinkta 11 elementy i Zios lentelés. |Evalyti elementy_pasirinkima

v Veiklos profilis Suteikiamos teisés Paslaugos
v AEC_MANAGE_APPL Aprasymas PerZitrati »
v AEO_MANAGE_AUTH Apragymas PerZiarati »
v AEQ_MANAGE_SUBM_APPL Aprasymas PerZiarati »
o CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia) PerZiareti »
v CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZidra PerZidreti »

Rodoma 1-5 18 11

«© . 2 3 »

ATSAUKTI 1ISSAUGOTI

6.3 Atstovavimo teisiy tvarkymas

Paslaugy gaveéjo atstovui galite suteikti ar atimti administratoriaus teisé bei sutekti arba atimti veiklos profilius. Norédami tvarkyti
atstovavimo teises atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punkta , Atstovai” (Zr. skyriaus ,Atstovy saraso perziara“ 1 Zingsnj).
2. Paslaugy gavéjo atstovy sgrase konkretaus atstovo eilutéje spauskite mygtuka ,,Redaguoti”.

Pav. 26 Atstovo duomeny redagavimo inicijavimas

Paslaugy gavéjo atstovy teisiy tvarkymas
+ PRIDETI ATSTOVA

Paslaugy gavejo atstovy sarasas

Vardas Pavardé Naudotojo identifikavimo numeris
Paslaugy gavéjo atstovas Naudotojo identifikavimo numeris Veiksmai
Petras Petraitis R18126815912706318 © oot

Vardenis Pavardenis R7019218297998608 >

Salinti

Rodoma 1-2i£ 2

3. Atidarytame lange pazymékite norimus veiklos profilius ir (arba) administratoriaus teise. Kaip tai padaryti zitGrékite
skyriaus ,Atstovo pridéjimas” 5 ir 6 Zingsnius.
4. ISsaugokite pakeitimus spausdami mygtuka ,,ISsaugoti“.
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6.4 Atstovo Salinimas
Norédami pasalinti atstovg i$ paslaugy gavéjy saraso atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punkta , Atstovai” (Zr. skyriaus , Atstovy saraso perziara“ 1 Zingsnj).
2. Paslaugy gavéjo atstovy sgrase konkretaus atstovo eilutéje spauskite mygtuka ,Salinti“.

Pav. 27 Atstovo duomeny salinimo inicijavimas

Paslaugy gavéjo atstovy teisiy tvarkymas
+  PRIDETI ATSTOVA

Paslaugy gavejo atstovy sgrasas

Vardas Pavarde Naudotojo identifikavimo numeris
Paslaugy gavéjo atstovas Naudotojo identifikavimo numeris Veiksmai
Petras Petraitis R18126815912705318 ) oot
Vardenis Pavardenis R7019218297998608

Rodoma 1-2i5 2

3.  I3okstandiame lange spauskite mygtukg ,Salinti“. Pasalinus atstova jis nebegalés atstovauti paslaugy gaveéjo.

Pav. 28 Atstovo Salinimas

Ar tikrai norite pasalinti naudotoja iE atstovy sgrado?

SALINTI UZDARYTI
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I 7 DELEGAVIMO SUTARCIY KURIMAS IR TVARKYMAS

Delegavimo sutarciy tvarkymo funkcionalumas prieinamas naudotojams, turintiems administratoriaus teises.

Paslaugy gaveéjo (deleguojanciojo) atstovas gali deleguoti paslaugy gavéjui priskirtus veiklos profilius kitam paslaugy gavéjui —
delegatui, sukuriant delegavimo sutartj tarp Siy paslaugy gaveéjy. Delegavimo sutarties sudarymo iniciatorius visada yra
deleguojantysis. Delegavimo sutartis jsigalioja, kai jg patvirtina jgaliotas paslaugy gavéjas (delegatas) ir data atitinka sutartyje
nurodytg sutarties galiojimo pradzios datg. Po delegavimo sutarties sudarymo, naudotojai, atstovaujantys delegatui, gali veikti kaip
deleguojanciojo atstovai delegavimo sutartyje numatyty veiklos profiliy ribose. Delegavimo sutartis baigia galioti, kai baigiasi jos
galiojimo data arba kai jg nutraukia bet kuri i$ sutartj sudariusiy 3aliy.

7.1 Delegavimo sutarciy sgraso perzilira

Delegavimo sutarciy sgrase pateikiamos visos paslaugy gavéjo kurtos ir (arba) paslaugy gavéjui priskirtos sutartys. Norédami
perZitréti delegavimo sutarciy sarasa ar konkrecios sutarties duomenis, atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punkta ,, Delegavimo sutartys®.

Pav. 29 Delegavimo sutarciy lango atidarymas

Taisykles Naudotojo vadovas LR muitinés svetaing T~ Atsijungti X

2. Atidarytame lange pateikiamas paslaugy gavéjo kurty ir (arba) gauty delegavimo sutarciy sgrasas. Norédami perziaréti
konkrecios delegavimo sutarties duomenis spauskite mygtuka ,,Perzitréti“.

Pav. 30 Delegavimo sutarties duomeny perZiira

Delegavimo sutartys
+  KURTI NAUJA

Delegavimo sutaréiy s3raas

Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris Visos -
Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris Busena Galioja iki Veiksmai
Kita testiné sutartis 151 Patvirtinta 2022-07-12 o
Kita sutartis 282 Patvirtinta 2019-04-30 o PerZioréti ¥
Testiné sutartis 281 Mutraukta 2018-12-31 PerZiaréti »
Test 2 285 Atmesta 2018-12-27 PerZiareti >
Test 1 284 Nutraukta 2018-10-25 PerZiaréti »

Rodoma 1-5i5 5

7.2 Delegavimo sutarties kdrimas
Norédami sukurti delegavimo sutartj atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Delegavimo sutartys” (zr. skyriaus , Delegavimo sutarciy sgraso perzitara“ 1 zZingsnj).
2. Atidarytame lange spauskite mygtuka ,Kurti nauja”.
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Pav. 31 Delegavimo sutarties kirimo inicijavimas

Delegavimo sutartys

+  KURTI NAUIA

3. Nurodykite jgalioto paslaugy gavéjo (delegato) duomenis. Jeigu veiklos profilius norite deleguoti juridiniam asmeniui,
delegavimo sutarties kirimo lange pazymeékite, kad jgaliotas paslaugy gavéjas bus juridinis asmuo. Pasirinkite kokj juridinio
asmens identifikavimo kodg naudosite ir jj jveskite.

Pav. 32 Juridinio asmens duomeny nurodymas

Delegavimo sutarties karimas

Paslaugy gavéjas: UAB Netikra 99999999 JAR
lgalioto paslaugy gavéjo duomenys

®' Juridinis asmuo Fizinis asmuo

|galicto paslaugy gavejo identifikavime kodo tipas *

JAR. - Juridiniy asmeny registro kodas -

JAR kodas *

PRIDETI

Jeigu veiklos profilius norite deleguoti fiziniam asmeniui, delegavimo sutarties kirimo lange pazymékite, kad jgaliotas
paslaugy gavéjas bus fizinis asmuo. Pasirinkite galimg identifikavimo kodg ir nurodykite asmens varda, pavarde, pasirinktg
koda ir TCA numerj ((Trader Customs Agreement) Paslaugy gavéjo paskyros registracijos identifikavimo numeris). Pastaba:
delegavimo sutartj galite sudaryti tik su tuo fiziniu ar juridiniu asmeniu, kuris jau yra registruotas Muitinés informacinéje
sistemoje. Kaip registruotis fiziniam ar juridiniam asmeniui aprasyta skyriuje ,,Naudotojo registracija ir duomeny keitimas*.
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Pav. 33 Fizinio asmens duomeny nurodymas

Delegavimo sutarties kiirimas

Paslaugy gavéjas: UAB Netikra 99999998 JAR
|galioto paslaugy gavéjo duomenys

Juridinis asmuo ~ *®  Fizinis asmuo

|galicto paslaugy gavejo identifikavimo kodo tipas *
AK - Asmens kodas -
Vardas * Asmens kodas *
Pavarde " Paslaugy gavéjo paskyros registracijos identifikavimo numeris *
PRIDETI

4. Paspauskite mygtuka ,Pridéti”. Jsitikinkite, kad delegavimo sutartyje nurodyti teisingi jgalioto paslaugy gavéjo duomenys.
|galioto paslaugy gavéjo duomenys pateikiami po kuriancio sutartj paslaugy gavéjo duomenimis.

Pav. 34 [galioto paslaugy gavéjo duomeny perZidra

Delegavimo sutarties kiirimas

@ |galictas paslaugy gavéjas rastas. UZpildykite kitus sutarties duomenis.

Paslaugy gavéjas: UAB Metikra 99999599 JAR

|galiotas paslaugy gavéjas: Vardenis Pavardenis 11221122712 AK

KEISTI

5. )veskite delegavimo sutarties duomenis ir nurodykite norimus deleguoti veiklos profilius.
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Pav. 35 Sutarties duomeny jvedimas

Delegavimo sutarties kirimas

@ |galiotas paslaugy gavéjas rastas. UZpildykite kitus sutarties duomenis.

Paslaugu gavéjas: UAB Metikra 99999595 JAR
|galiotas paslaugy gavejas: Vardenis Pavardenis 11221122112 AK

KEISTI

Sutarties duomenys

Pavadinimas * Aprasymas
Galioja nuo * Galioja iki *
* Tiesioginis atstovavimas Netiesioginis atstovavimas

Deleguojami veikles profiliai

Veiklos profilis Suteikiamos teisés Paslaugos
AEO_MANAGE_APPL Aprasymas PerZiareti »
AEO_MANAGE_AUTH Apraiymas PerZiarati »
AEQ_MANAGE_SUBM_APPL Apraiymas PerZiarati »
CUST_ADMINISTRATIVE Prasymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidzZia) Perzidreti »
CUST_COMNSULTATIVE Treder portal pranesimy perZidra Perziareti »

Rodoma 1-5i5 11

<« . 2 3 »

ATSAUKTI 15SAUGOTI

6. I3saugokite duomenis spausdami mygtuka , ISsaugoti“. ISsaugojus sutartj, ji bus nukreipta jgaliotam paslaugy gavéjui, kurig
administratoriaus teises turintis jgalioto paslaugy gavéjo atstovas matys prisijunges prie jgalioto paslaugy gavéjo paskyros.

Pav. 36 Delegavimo sutarties iSsaugojimas

AEO_MANAGE_SUBM_APPL ApraSymas Perzidreti »
CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia) PerZiareti »
CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZiara PerZiareti »

Rodoma 1-5i5 11

« 2 3 »

ATSAUKTI 18SAUGOTI

7.3 Delegavimo sutarties patvirtinimas

Paslaugy gavéjui suklrus delegavimo sutartj, jgaliotas paslaugy gavéjas turi jg patvirtinti. Nepatvirtinta sutartis bus negaliojanti.
Patvirtinti jgaliotam paslaugy gavéjui deleguotg sutartj, administratoriaus teises turintis atstovas turi atlikti Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg ,Delegavimo sutartys“ (zr. skyriaus ,Delegavimo sutarciy sgraso perzitra“ 1 zingsnj).
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2. Atidarytame lange pateikiamas paslaugy gavéjo kurty ir (arba) gauty delegavimo sutarciy sgrasas. Sutartys, kuriy bisena
,Parengta“ laukia patvirtinimo. Norédami patvirtinti konkrecig sutartj spauskite mygtuka ,Perzitréti“.

Pav. 37 Patvirtinimo laukianti sutartis

Delegavimo sutartys
+  KURTI NAUJA

Delegavime sutarciy saraias

Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris Galiojandios hd

Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris  Basena Galioja iki Veiksmai

Testiné sutartis 333 2020-12-31 (- ]

3. Atidarytame lange spauskite mygtuka ,Patvirtinti®.

Pav. 38 Sutarties patvirtinimas

Delegavimo sutartis

Paslaugy gavéjas: UAB Netikra 99999999 JAR

|galiotas paslaugy gavejas: Vardenis Pavardenis 11221122112 AK
Sutarties duomenys

Pavadinimas Aprasymas

Testine sutartis

Galigja nuo Galioja iki
2019-11-20 2020-12-31
@' Tiesioginis atstovavimas Netiesioginis atstovavimas

Deleguojami veiklos profiliai

o Veiklos profilis Suteikiamos teisés Paslaugos
v AEO_MAMNAGE_APPL Apragymas Periarati »
v AEQ_MANAGE_AUTH Apragymas PerZiareti >
v AEQ_MANAGE_SUBM_APPL Apraiymas PerZiarati >
v CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia) PerZidreti »
v CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZidra PerZidreti >

Rodoma1-515 5

ATMESTI PATVIRTINTI

7.4 Delegavimo sutarties redagavimas

Delegavimo sutartj redaguoti gali jg sukiires asmuo. Tik parengtai sutarciai (kai sutarties blsena ,Parengta“) leidZziama redaguoti
visus laukus. Kai sutartis patvirtinta jgalioto paslaugy gavéjo (sutarties bdsena ,Patvirtinta“), redaguojant sutartj leidZziama keisti
priskiriamus veiklos profilius ir sutarties galiojimo data. ,Patvirtintos" delegavimo sutarties redagavimo rezultato jgaliotam
paslaugy gavéjui patvirtinti nereikia.

Norédami redaguoti delegavimo sutartj, atlikite Siuos Zingsnius:

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Delegavimo sutartys” (zr. skyriaus , Delegavimo sutarciy sgraso perziara“ 1 zZingsnj).
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2. Saraso eilutéje iSskleiskite papildomus veiksmus ir pasirinkite ,,Redaguoti®.

Pav. 39 Sutarties redagavimo iniciavimas

Delegavime sutardiy sarafas

Sutarties identifikavimo numeris Galiojancios -
Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris  Blsena Galioja iki
Testing sutartis 333 Parengta 2020-12-31

Veiksmai

Redaguoti

3. Sutarties duomenyse pakeiskite norima informacija. Laukai, kuriy duomeny neleidZziama keisti, pateikiami neaktyvds.

4. ISsaugokite pakeitimus, paspausdami mygtuka , ISsaugoti“.

Pav. 40 Sutarties pakeitimy iSsaugojimas

Delegavimo sutartis

Deleguojantysis: UAB Netikra 99999999

Delegatas: Jonas Jonaitis 11212121212

Sutarties duomenys

Pavadinimas ApraSymas
Testine sutartis Sutartis
Galigja nuo * Galioja iki *
2018-10-17 2018-12-31
® Tiesioginis atstovavimas s atstovavimas

Deleguojami veiklos profiliai

Pasirinkti 5 elementai i3 Zios lentelés. Pasirinkti visus 6 elementus visuose puslapiuoss,

v Veiklos profilis Veiklos profilio aprasymas
R CUST_ADMINISTRATIVE Pradymo leidimui gauti parengimas (pateikti neleidZia)
N CUST_CONSULTATIVE Treder portal pranedimy perZidra
R CUST_EXECUTIVE Parengto prasymo gauti leidima pateikimas
v EORI Veiklos profilis leidZia vykdyti veiksmus, reikalingus jmonés registracijai EOR| registre.
v INTRASTAT_PRIEVOLININKAS apragymas
Rodoma 1-515 6
« 2 »»
ATSAUKTI 15SAUGOTI

7.5 Delegavimo sutarties nutraukimas

Galiojancig delegavimo sutartj nutraukti gali bet kuri i$ Saliy. Norédami nutraukti sutartj, atlikite Siuos Zingsnius:

Paslaugos
PerZiaréti »
Perfinréti »
Perfinrati »
Perfinrati »

Perfinrati »

1. VirSutiniame meniu pasirinkite punktg ,,Delegavimo sutartys” (zr. skyriaus ,,Delegavimo sutarciy sgraso perzitra“ 1 Zingsnj).

2. Saraso eilutéje isskleiskite papildomus veiksmus ir pasirinkite ,Nutraukti®.

PerZiareti »
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BAP NAUDOTOJO VADOVAS
BENDRO NAUDOTOJY VALDYMO SISTEMOS, ATITINKANCIOS EUROPOS KOMISIJOS REIKALAVIMUS, SUKURIMO BAP
PASLAUGY PROJEKTAS

Pav. 41 Sutarties nutraukimo inicijavimas

Delegavimo sutaréiy sgradas

Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris Galiojandios hd
Pavadinimas Sutarties identifikavimo numeris  Busena Galioja iki Veiksmai
Testing sutartis 333 Patvirtinta 2020-12-31 o PerZiuréti »

Redaguoti
Nutraukti

3. Atidarytame dialogo lange patvirtinkite, kad norite nutraukti sutartj. Nutraukus sutartj jos blsena bus pakeista j
,Negaliojanti”.

Pav. 42 Sutarties nutraukimo patvirtinimas

Ar tikrai norite nutraukti sutartj?

NUTRAUKTI UZDARYTI
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